Doc Manager Pro

La solution ultime pour organiser et gérer vos documents

Gestion Electronique de Documents

Archivage électronique

e Dématérialiser tous vos documents.

e Simplifier I'accés a vos archives.

e Reprenez le controle de vos documents.

e Doc Manager Pro vous permet la gestion fluide de
vos documents et fournit des solutions efficaces aux
problémes causés par une mauvaise maitrise des

documents.

www.Mersoftware.net
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Doc Manager Pro

Doc Manager Pro est un logiciel de gestion électronique de documents (GED) révolutionnaire, a travers lequel
I'élimination des problemes de gestion et de recherche et de garder trace des documents dans les
organisations ou I'échange d'informations est intensif et critique.

Notre logiciel GED (Gestion Electronique de Documents) est la solution idéale pour les entreprises souhaitant
améliorer leur efficacité en matiere de gestion documentaire. Grace a notre logiciel, vous pouvez stocker,

organiser et accéder facilement a tous vos documents numériques, qu'il s'agisse de fichiers PDF, de feuilles de
calcul, de présentations, de courriels, de photos et bien plus encore.

Avec des fonctionnalités de recherche avancées, notre logiciel GED vous permet de trouver rapidement les
documents dont vous avez besoin, sans perdre de temps a chercher a travers de nombreux dossiers. De plus,

il offre des fonctionnalités de collaboration en temps réel, ce qui facilite la collaboration et la communication
entre les membres de votre équipe, peu importe ol ils se trouvent.

Notre logiciel GED est également hautement personnalisable, ce qui signifie que vous pouvez I'adapter aux
besoins spécifiques de votre entreprise. Vous pouvez ajouter des fonctionnalités, modifier des flux de travail
et personnaliser des formulaires pour répondre aux exigences uniques de votre entreprise.

En fin de compte, notre logiciel GED vous aidera a réduire les colts et a augmenter |'efficacité de votre
entreprise. Contactez-nous deés aujourd'hui pour découvrir comment notre logiciel peut vous aider a améliorer
votre gestion documentaire.

Tous les documents sont réunis en un seul endroit, et permettent aux employés d'obtenir des informations
actualisées liées telles que les factures, les offres, les données des clients, des listes de prix, etc.
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Avec Doc Manager Pro, tous les documents qui passent dans votre entreprise (gestion et présentations,
clients, fournisseurs, factures, ...) peuvent étre gérés électroniquement.
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CARACTERISTIQUES

Deux versions disponibles : Application de bureau et plateforme avec interface Web.
Nombre de dossiers, sous dossiers et fichiers illimité.

Archiver tous types de documents : Fichiers Word, Excel, PDF, images, ...

Importation d'un répertoire contenant plusieurs fichiers (importation par lot de fichiers).

Scanner OCR (reconnaissance de caractéres) : en Arabe, Frangais et en Anglais et +
L’indexation intelligente (smart indexing) : saisie des index en 1 clic.

Recherche par contenu dans tous les fichiers PDF en un clic.

Protection contre la suppression accidentelle.

Saisie automatique des index.

Sauvegarde des emails avec les piéces jointes.

Visionneuse PDF et d’'image intégrée.

Gestion tres avancée des boites d’archives.

Backup (sauvegarde) automatique de tous les fichiers.

Trés puissant moteur de recherche par recherche de texte et par mots-clés.

Workflow : Approbation des factures fournisseurs.

Echanger des fichiers dans le réseau local.

Représentation avancée des armoires d’archives.

La gestion aisée des utilisateurs ainsi que leurs privileges par dossier et des options.

Rappels des taches pour les dossiers.

Intégration a Microsoft Word, Excel, PowerPoint et Outlook.

Journal de communication de programme spécifique a chaque utilisateur.

Vous pouvez savoir qui est la personne qui a importé tel fichier, qui I'a effacé, ...

Fonctionne sous réseau local (LAN) ou a distance via un navigateur web.

Les fichiers sont classés par catégorie (dossier) de fichiers.

Possibilité de consulter les archives que vous avez déja archivées depuis des années.

Tableau de bord, statistiques.

Acces a distance aux fichiers depuis n’importe ou.

Visionneuse de fichiers AutoCAD. N
s

Approbation des fichiers. M

Ajouter la signature numérique aux fichiers. MERSOFTWARE



Doc Manager Pro protége les fichiers et les documents d'erreurs de
manipulation, contre tout accés non autorisé, contre les accidents, et assure le
suivi de l'activité et des changements

La gestion des droits, des profils et des groupes d'utilisateurs.

Dans votre outil, vous avez la possibilité de restreindre I'accés aux fichiers
confidentiels en fonction des droits attribués a chaque utilisateur.

Protection contre la suppression accidentelle.

OCR
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Doc Manager Pro dispose d’une interface intuitive et conviviale ce qui vous permet
d'avoir acces aux informations utiles d'un simple coup d'ceil :
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R&[}[}Oft . Statistiques détaillées sur :

Fichiers par catégorie ou dossier.
Nombre de fichiers ajoutés par chaque utilisateur.

Fichiers supprimés par les utilisateurs.

Types des fichiers.
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Gestion aisée des utilisateurs ainsi que leurs privileges.

Gestion des roles et des acces par dossier pour chaque utilisateur.

Controle de la création et des modifications des documents.

Assure un controle sécuritaire et simple des modifications et des acces aux dossiers.
Chaque utilisateur dispose des privileges qui lui ont été attribués par I'administrateur

(sur les dossiers et aussi sur les modules de I'application).
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Les fichiers dont vous avez besoin sont accessibles en UN clic. Retrouver un document est un

jeu d’enfant. La recherche se fait sur plusieurs index de fichiers. Elle facilite la consultation des

documents et assure une tragabilité compléte et sans effort.

- Recherche par contenu dans les fichiers PDF : Rechercher un mot dans tous les fichiers PDF
En un seul (1) clic !
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Article 17

- B Aligner & gauche Algner & droite.
et eréé le titre X suivane : - -
«Ti 1l est réé le titre X1 suivant :
Ticse X1 Tive Xt
Complémentaire santé Ciibomiie ik
Article 11.1 artide 111
Objn Objet i
Te présent avenant a pour objet F'organisation au niveau national, au bénéfice des salariés visés & Fartde 3.1
Varticle 3.1, d'un régime ds émentaire santé permettant le de tout ou partic}
des s médicaux, chi e dhospitaliation, en ément d'un régime de base de la sécurité soaale.
séeurité sociale.
Les partenaires sociaus ont souhaité garantie 'efficacité de ce régi > -  prock . - -,
i choisis au tcrme dune procéd de mise en pour assu-
rer la couverture des garantics de complémentaire santé. it por 5
Cette reconumandation se wraduit pas la conclusion de conurats de garantics colkcrives identiques ‘er o
auprés des trois assureurs choisis. | ¢ dispasitif contracucl est également complété par le prorocole F
SR Sl . RN e
iy parlep orga-
nismes assureurs recommandés, conclus dans les mémes conditions. Les modalirés de gestion sont artide 11.2
précisées dans le contrac-cadre d'assurance collective. Cono,
Z .
Article 11.2 r 28 juin 1988,
Champ dapplicasion
Le présent avernne s'appligue uux entreprises redevant du champ dapplication professionnel de la nale de lanimaton du 28 Jun 1988 visés & fartice 11.3.1.
convention collective nationale de 'animation du 28 juin 1988, i 11,3
Le présent avenant ¢applique 3 Pensemble des sabariés relevant de la convention collective naio- i o s s oo s o i skl
nale de I'animation du 28 juin 1988 visés 3 larticle 11.3.1.
3.1 Achésion m lt-
Anticle 11.3 - R Ge clek BaRa TS,
Aise e place d'un végime de complémentatre sansé travail ou din contrat d'apprentssage.
2. Suspension du contrat de travail
11.3.1. Adhésion du salarié EC
g o i quele quien
1. Définition des béndficinires Ladné i
T régime de complémentaire santé héndficie & Pensemble des salariés titulaires d'un contrat de el
ol o P coince e dent, dorigne professionnelie ou non professionnelie).
2. Suspension du contrat de travail o
4} Cas de maindien du bénéfice du régime de complémentaire sunté : i
Uadhésion des salariés est maintenue en cas de suspension de leur conerar de rravail, quelle quen
soit Ia cause, dés lors quiils bénéficient, pendant cee période, d'un mainticn de salaire, total ou e
paniel emmnités journalieres complémentaires (notamment en cas de maladie ou dacci- — congé non rémunéré i excéde pas 1 mals continu.
den, dorigine professionnelle ou non professionnelle). ——
Te héndiice du régime de complémentaire santé est dgalement maintent au profic des salarids
dont e contrat de eravail st suspendu pous e des causes suivantes :
= cxoreice du droit de grive ;
~ congés de solidaricé familiale et de soutien familial ;
— congé non rémunéré qui n'excede pas | mois continu,
12 CC 2015/26 L

7

MERSOFTWARE



Sécurité et protection

- Attribuer les droits a chaque utilisateur (ajouter, consulter, supprimer le fichier, ...)

Doc Manager Pro offre une gestion avancée des droits d'accés, permettant d'attribuer précisément

des permissions a chaque utilisateur. Vous avez la possibilité de restreindre I'accés aux fichiers confidentiels
en fonction des droits attribués, incluant I'ajout, la consultation, la modification et la suppression de fichiers.
De plus, vous pouvez accorder des droits d'accés aux fonctionnalités du logiciel telles que I'approbation des
fichiers, le cryptage de fichiers, la signature manuscrite, la signature numérique et d'autres options critiques,
assurant ainsi une sécurité renforcée et une gestion efficace des documents sensibles au sein de votre
organisation. Cela garantit que seuls les utilisateurs autorisés peuvent accéder aux informations pertinentes
et effectuer les actions nécessaires, tout en maintenant la conformité avec les standards de sécurité et de
confidentialité.

« Doc Manager Pro protége les fichiers et les documents d'erreurs de manipulation,
contre tout acces non autorisé, contre les accidents, et assure le suivi de I'activité et des
changements.

¢ La gestion des droits, des profils et des groupes d'utilisateurs

e Dans votre outil, vous avez la possibilité de restreindre I'acces aux fichiers confidentiels
en fonction des droits attribués a chaque utilisateur (ajout, consultation, suppression, ...).
e Protection contre la suppression accidentelle.

Sauvegarde et restauration des fichiers

Vous pouvez sauvegarder tous vos fichiers et les restaurer comme il vous semble.
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Institut Pasteur
d'Algérie

Ministéere de I'Intérieur, Aysall Ajhliigyall Apiljall Aygagall

des Collectivités Locales et de Asibgll Aujill 4)ljg
MINISTRY OF CULTURE AND ARTS I'Aménagement du
Territoire

Ministere de I'Energie, Ministére de I’'Enseignement Supérieur, Ministére de la Défense
Nationale, Ministére de I'Intérieur, Ministére de la Santé, Ministere de I’habitat,
Institut Pasteur Algérie, entreprises publiques et privées, particuliers, ...
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